（モデル様式）

年　　　　月　　　日

代表者名







所属






氏名


　　　　　印

顛末書

　　　　　　年　　　月　　　日に発生しました　　　　　　　につきまして、その顛末を下記申し上げます。

標題の件につきまして下記のとおり詳細をご報告いたします。

記

1. 発生の経緯

(1) 発生日時

年　　　月　　　日　　　時頃
(2) 対処方法

(3) 結　　　果

2. 事後の経緯
(1) 事後処理日時

年　　　月　　　日

(2) 対処方法

(3) 結　　　果

3. 損害/被害状況
4. 発生原因/責任の所在
(1) 発生原因

(2) 責任の所在

5. 今後の対策/調査にあたっての所見
(1) 今後の対策

(2) 調査所見

6. 添付資料

(1) 現場写真

(2) 復旧/対応/補償の費用（見積書）

(3) 聞き取り調査票/アンケート回答

(4) 参考とした文献の写し

以　上
M-③　顛末書

